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戸田建設WEBサービス / 「利用システム」の変更マニュアル 

 

「戸田建設WEBサービス」に登録が完了した後、「利用システム」を変更する際のマニュアルです。 

※本作業を行うためには、「戸田建設WEBサービス」に登録した ID(メールアドレス)とパスワードが 

必要です。 

 

１.「戸田建設株式会社」のホームページに入ります。 

   

 
 
2. 画面下までスクロールして、［協力会社の皆様へ］をクリックします。 

   
 
 

https://www.toda.co.jp/  1. 

 

 
2. 

 
 

https://www.toda.co.jp/
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3.「協力会社の皆様へ」の画面が表示されます。 
下へスクロールし、［戸田建設WEBサービス ＞］をクリックします。 

   
 
 
 
4.「戸田建設WEBサービスページ」の画面が表示されます。 
［協力会社ユーザー管理システム］をクリックします。 

   
 

 
  

 
4. 

 
 
 

 

3. 
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5.  「システム環境確認画面」が表示されます。 

  「協力会社ユーザー管理システム 必須環境」が      であることを確認します。 

  「ユーザー管理」をクリックします。 
    ※     ではない場合は「出来高請求システムの必須環境についてはこちら」 

      の「こちら」をクリックして、システム環境の確認をしてください。 

  
6. 「TODAグループ統合認証システム」の画面で、上段に IDである「メールアドレス」 

下段に「パスワード」を入力します。 

7. ［サインイン］をクリックします。 

 
 

「パスワード」を忘れたら？ 
「サインイン」の下にある「こちら」をクリックして、「パスワード」の再設定を 
してください。 

上段：メールアドレス(ID) 
下段：パスワード 

6. 

 

 

 7. 

 

 

※ 

クリック 
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8. 「協力会社管理メニュー」の画面が表示されます。 

［利用システム変更］をクリックします。 

   
 

 

 

9. 「協力会社ユーザー情報(利用変更申請)」の画面が表示されます。 

「利用システム」の「戸田建設WEBサービス」は必ず☑になっています。 

          

 
 

 

 

 

 

 

 

 
8. 

 

 

 

9. 
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10.  

  10-1. 「利用システム」として「出来高請求システム」を追加する場合： 

    「出来高請求システム」のチェックボックスをクリックして✔を付けます(□→☑)。 

  10-2. 「利用システム」として「出来高請求システム」を外す場合： 

    「出来高請求システム」のチェックボックスをクリックして✔を外します(☑→□)。 

   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. 変更箇所を確認したら、［申請］をクリックします。 

   
 

 

 

 

 

 

 
11. 
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12. 「申請します。よろしいですか？」のメッセージが表示されます。［OK］をクリックします。 

 
 

 

 

 

13. 「協力会社管理メニュー」の画面に戻ります。 

   
 

 

  

 

12. 
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14. 登録のメールアドレスに、戸田建設から『利用システム変更申請通知』が届きます。 

 

14-1. 「利用システム」として「出来高請求システム」を追加した場合： 

   「(件名)：戸田建設：利用システム変更申請通知」として下記のメールが届きます。 

   
 

メールに記載された URLをクリックして、 
 

●『出来高請求システムによる電子請求に関する協定書』 ： A3両面印刷 2部 
 

をダウンロード、印刷、必要事項記入の上、社判を捺印後、スキャン(PDF)して、まずは 

「TC－ほっとらいん（メールアドレス tc-hotline_m@toda.co.jp）」宛にメール添付にて 

送信してください。書類を弊社にて確認した段階で、「利用システム」として「出来高請求システム」 

の追加が完了します。 

その後、必ず「協定書」原本 2部を下記【送付先】までご郵送をお願いします。 

【送付先】 
 〒104-0032 
 東京都中央区八丁堀 2-8-5 
 戸田建設株式会社  
統合利益管理システム部  
TC-ほっとらいん 宛 
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14-2. 「利用システム」として「出来高請求システム」を外した場合： 

   「(件名)：戸田建設：利用システム変更申請通知」として下記のメールが届きます。 
    【注意】 既に「電子請求」されている注文については、作業所に連絡して、 
          「電子請求」から「紙請求」への切替を依頼してください。 

 
 

 

15. 後日、登録のメールアドレスに、「(件名)：戸田建設：利用システム変更の完了のお知らせ」として 

下記メールが届きます。これで「利用システム」の変更が完了です。 

【注意】「出来高請求システム」の利用を追加申請した場合、システムのご利用は下記メールが 
届いたら可能になります。 

 
 

 

【問合せ先】 

TC－ほっとらいん （平日 9:00～12:00 13:00～17:00） 

      E-mail：tc-hotline_m@toda.co.jp 

TEL : 050-1745-6000  
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